附件2

（海口市农业局）

农机维修技术合格证核发事项信息表
	事项编码
	
     46010000NY-XK-0005-A0

	事项名称*
	农机维修技术合格证核发

	行使依据*
	1、《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》第一百七十七条：2.《农业机械维修管理规定》第七条;第九条。

	申请条件*
	1、 农业机械维修者和维修配件销售者，应当依法经营，诚实守信，公平竞争，优质服务。

2、 农业机械维修者，应当具备符合有关农业行业标准规定的设备、设施、人员、质量管理、安全生产及环境保护等条件，取得相应类别和等级的《农业机械维修技术合格证》，并持《农业机械维修技术合格证》到工商行政管理部门办理工商注册登记手续后，方可从事农业机械维修业务。

	前置条件*
	

	审批（服务对 象）*
	

	受理条件 （或申请材 料）*
	原需要提供的材料：
1、 农业机械维修业务申请表；
2、 申请人身份证明、企业名称预先核准通知书或者营业执照；
3、 相应的维修场所和场地使用证明；
4、 主要维修设备和检测仪器清单；
5、 主要从业人员的职业资格证明。
	《农机维修管理规定》第九条；

	法定期限*
	20个工作日

	提交表格*
	《农业机械维修业务申请表》

	承诺期限*
	5个工作
	是否需要现场勘验*
	需要

	
	
	是否需要专家 参与现场勘验*
	

	
	
	是否需要 其他部门配合*
	

	收费依据和标准*
	依据 
	无

	
	标准
	无

	办理主体*
	海口市农业局

	办理部门*
	海口市农机管理办公室

	办理地点*
	海秀大道128号

	联系电话
	0898-6852211

	办理流程图*
	窗口受理→现场勘查→审批→核发

	办理结果*
	核发《农业机械维修技术合格证》

	公示时间*
	

	常见问题解答
	

	监督电话
	

	在线办理链接
	


海口市农机管理办公室岗位说明

	序号
	岗位名称
	岗位职责
	岗位人员
	办理时间

	1
	受理岗
	根据行政许可受理程序相关规定，作出受理决定
	农机办窗口
	1个工作日

	2
	审核岗
	审查材料的合理性，提出是否准予许可的意见
	技术人员
	2个工作日

	3
	审批岗
	决定是否准予许可
	农机办主任
	1个工作日

	4
	制证岗
	登记许可结果，并根据结果制作证书，送达申请人
	农机办窗口
	1个工作日


农机维修技术合格证核发核发审批服务流程图



不予受理或一次告知缺少资料







             

附表3.3.3
海口市农业机械维修业务申报审批服务表
 编号：

	申请人
	姓  名
	
	身份证号码
	

	
	电  话
	
	手  机
	

	
	地  址
	
	邮  编
	

	工商户

或企业
	名  称
	

	
	负责人或法人代表姓名
	
	电  话
	

	
	地  址
	
	邮  编
	

	委托

代理人
	姓  名
	
	身份证号码
	

	
	电  话
	
	手  机
	

	
	地  址
	
	邮  编
	

	申请维

修类别

及等级
	

	申请维修范围
	

	申请材

料目录

1、 （在括号内注明材料张数）
	2、 申请人身份证明（   ）、企业名称预先核准通知书（   ）

或者营业执照复印件（   ）；

2、相应的维修场所和场地合法使用证明，并标明其占地面积（   ）；

3、主要维修设备和检测仪器清单，标明其名称、规格和数量（   ）；

4、主要从业人员名单和职业资格证明复印件（   ）；
5、其它材料（   ）。

	申请日期
	     年   月   日
	申请人签字或盖章
	


注：1、本申请表由农业机械化主管部门负责免费提供；                                                                2、申请人应当如实提交材料和反映情况，并对其内容的真实性负责。

附表3.3.4　　（范例）
海口市农业机械维修业务申报审批服务表
 编号：

	申请人
	姓  名
	吴利
	身份证号码
	4600036000xxxxxxxxx

	
	电  话
	
	手  机
	1390756xxxx

	
	地  址
	海口市琼山区三门坡镇西街6号
	邮  编
	57xxxx

	工商户

或企业
	名  称
	海口市琼山区三门坡镇阿丽维修店

	
	负责人或法人代表姓名
	吴利
	电  话
	1390756xxxx

	
	地  址
	
	邮  编
	

	委托

代理人
	姓  名
	
	身份证号码
	

	
	电  话
	
	手  机
	

	
	地  址
	
	邮  编
	

	申请维

修类别

及等级
	三级农业机械综合修理维修点

	申请维修范围
	农业机械局部性换件修理，一般性故障排除以及整机维护工作

	申请材

料目录

（在括号内注明材料张数）
	3、 申请人身份证明（   ）、企业名称预先核准通知书（   ）

或者营业执照复印件（   ）；

2、相应的维修场所和场地合法使用证明，并标明其占地面积（   ）；

3、主要维修设备和检测仪器清单，标明其名称、规格和数量（   ）；

4、主要从业人员名单和职业资格证明复印件（   ）；
5、其它材料（   ）。

	申请日期
	 2014年  2月 3 日
	申请人签字或盖章
	吴利


注：1、本申请表由农业机械化主管部门负责免费提供；                                                                2、申请人应当如实提交材料和反映情况，并对其内容的真实性负责。
申请人提出申请





窗口受理提交审批材料,市农机办初审





现场勘查





做出审批意见





核发《农业机械维修技术合格证》











